
PT. MAP 

    NOMOR 002.MAP.2019 

PT. MIGAS ANGKOLA PERSADA 
TGL.EDISI  01-JAN-2019 

NO.REV 0 

JOB DESCRIPTION  HALAMAN 1 dari 2 

SUPERVISOR 

 

URAIAN TUGAS 

1. Mengawasi dan membimbing Pelaksanaan 3S PAS dan SOP kerja setiap Operator baik secara 
langsung maupun tidak langsung 

2. Memberi motivasi dan memastikan pelaksanaan 3S PAS Operator selalu berjalan dengan 
konsisten 

3. Memberikan laporan berupa catatan tertulis mengenai pelaksanaan 3 PAS yang dilakuan oleh 
setiap Operator, Ka. Operator kepada Asmen dan Manager 

4. Menegur secara langsung atau tidak langsung terhadap operator yang tidak atau kurang  
melaksanakan SOP dan 3PAS 

5. Membantu pengaturan antrian kendaraan 
6. Selalu melakukan kordinasi dengan Asmen dalam pelaksanaan tugas sebagai Supervisor 3 S 

PAS 
7. Memantau kebersihan di titik-titik areal SPBU seperti : Toilet Tottem, Oil cather,Flafond, 

Mushola, dan Ruang Genset untuk selanjutnya berkordinasi dengan  Cleaner Service jika 
ditemukan masalah 

8. Mengecek uang kecil (Recehan) di laci Operator dalam jumlah yang cukup untuk pengembalian 
9. Dalam kondisi tertentu bisa membantu melakukan pengisian BBM dan membantu melayani 

pengisian angin ban kendaraan bila diminta oleh konsumen 
10. Melaksanakan Tera 
11. Melaksanakan penerimaan BBM 
12. Membantu menyelesaikan permasalahan atau keluhan konsumen 
13. Memberikan informasi mengenai perkembangan pelaksanaan 3S Operator kepada pegawai 

 

TANGGUNG JAWAB 

1. Bertanggung jawab atas penerimaan BBM oleh mobil tanki setiap hari 
2. Bertanggung jawab atas ketersediaan stok BBM pada masing-masing tanki pendam 
 

1. Mengajukan sanksi/teguran kepada karyawan yang melakukan kesalahan melanggar Peraturan 
Perusahaan 

2. Mengawasi operasional unit SPBU 

PERSYARATAN TEKNIS 

1. Memiliki pengalaman 5 tahun dibidang operasional pelayaran terutama operasional SPBU 
2. Mampu bekerja di bawah tekanan, mandiri, jujur, disiplin dan tegas. 
3. Bersedia di tempatkan diluar kota  

 

QUALIFIKASI 

1. Pria Usia Maximal 45 Tahun 
2. Pendidikan S1 semua jurusan 
3. Mampu menjalankan proses bisnis perusahaan 

UBUNGAN KERJA 

INTERNAL                                                                    EKSTERNAL 

1. Asmen SPBU                                                         1. - 
2. - 

 
 

WEWENANG 
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